Anmeldung zum Elternsprechtag

Mit dem Schuljahr 2018/19 verlagern wir auch die Anmeldung zum Elternsprechtag auf die
Webplattform Schulmanager-Online. Nach wie vor sind die Termine auf fiinf Minuten begrenzt. Fiir
langere Termine verweisen wir auf die reguldren Sprechstunden.

Der Schulmanager berechnet aus den freien Terminen der Lehrkrafte und dem von lhnen
angegebenen Zeitraum einen optimierten, individuellen Zeitplan, den Sie im letzten Schritt samt
Raumplan ausdrucken kénnen.

Die Adresse fiir den Login lautet:

http://www.schulmanager-online.de

So gehen Sie vor:

Aufruf des Moduls , Elternsprechtag”

Elternsprechtag

Elternsprechtag am [
Uhr

von |
Termine eintragen

Diese Kachel finden Sie auf dem Startbildschirm nach dem Login, sobald die Anmeldephase lauft.
Dieses Jahr findet sie an folgenden Tagen statt:

e 16.11.-21.11.2018 fur die 5. Klassen

e 23.11.-28.11.2018 fir die 6.-10. Klassen

Klicken Sie anschliefend auf ,, Termine eintragen”.

Eingabe der Zeit, in der Sie Termine wahrnehmen kdénnen

Geben Sie nun den Zeitraum ein, in dem Sie Termine wahrnehmen kénnen und bestatigen Sie mit
,weiter”.

Der Elternsprechtag findet am von | W statt.
Von wann bis wann haben Sie Zeit? Von Uhr
Bis Uhr
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Auswahl der Lehrkrafte

Wahlen Sie nun die Lehrkrafte, mit denen Sie einen Termin vereinbaren mochten. Nutzen Sie hierbei
bitte die Moglichkeit zundchst mit dem Klassleiter zu sprechen, da bei ihm/ihr alle Informationen der
Fachlehrer zusammenlaufen. Natirlich konnen Sie im Bedarfsfall auch mit Fachlehrern einen Termin
vereinbaren.

Bestatigen Sie Ihre Auswahl anschlieBend oben oder unten mit einem Klick auf , weiter”.

Bei welchen Lehrlraften wollen Sie einen Termin fiir Maximilian buchen?
= | Witer |
]

Idealfall: Ihr Zeitraum passt zu den freien Terminen

Folgende Termine haben wir fir Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
14:00 Uhr 14:05 Uhr 104
14:10 Uhr 14:15 Uhr 103

® Termine l6schen und neue suchen " Weiter

Im Idealfall kommen Sie auf die nachste Seite, auf der Ihr persénlicher Zeitplan bereits zu sehen ist.
Sie haben nun die Méglichkeit ggf. wieder von vorn anzufangen, um zusatzliche Lehrkrafte
anzuklicken oder Ihren Zeitraum zu verandern. Sollte alles passen, bestatigen Sie diese Termine bitte
mit einem Klick auf ,Weiter”. (= Lesen Sie weiter bei: fertiger Terminplan)

Mogliche Fehlermeldungen

Leider konnten wir keine Termine finden, die komplett Ihren
Vorstellungen entsprechen.

Daher schlagen wir lhnen folgendes vor:

Bei sind bereits alle Termine belegt. Suchen Sie Termine ohne diese Lehrkraft.
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Leider konnten wir keine Termine finden, die komplett lhren
Vorstellungen entsprechen.
Daher schlagen wir Ihnen folgendes vor:
Suchen Sie Termine von bis
ODER:
Verzichten Sie auf den Termin bei
ODER:

Verzichten Sie auf den Termin bei

Fertiger Terminplan

Von Bis Lehrkraft Raum
14:00 Uhr 14:05 Uhr 104
14:10 Uhr 14:15 Uhr 103

<+ Termin hinzufiigen M Alle Termine léschen =1 Drucken

Diesen Terminplan kénnen Sie nun ausdrucken und zum Elternsprechtag mitnehmen:

Elternsprechtagstermine

Termine am
Von Bis Lehrkraft Raum
T14:00 Uhr 14:05 Uhr 104
14:10 Uhr 1415 Uhr 103
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Abgesagter Termin

Sollte ein Termin bei einer Lehrkraft nicht stattfinden kénnen, erhalten Sie sowohl tGber die
hinterlegte E-Mail-Adresse, als auch lber die Benachrichtigungen im Schulmanager eine Nachricht.

Guten Tag,
Sie haben eine neue Benachrichtigung im Schulmanager:

Einer Threr Termine beim Sprechtag wurde abgesagt.

Klicken Sie hier fiir weitere Informationen

Waollen Sie diese E-Mails nicht mehr erhlten?
Klicken Sie hier fiir die Benachrichtigungseinstellungen.
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