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Anmeldung zum Elternsprechtag 
 
Mit dem Schuljahr 2018/19 verlagern wir auch die Anmeldung zum Elternsprechtag auf die 
Webplattform Schulmanager-Online. Nach wie vor sind die Termine auf fünf Minuten begrenzt. Für 
längere Termine verweisen wir auf die regulären Sprechstunden.  
 
Der Schulmanager berechnet aus den freien Terminen der Lehrkräfte und dem von Ihnen 
angegebenen Zeitraum einen optimierten, individuellen Zeitplan, den Sie im letzten Schritt samt 
Raumplan ausdrucken können. 
 
Die Adresse für den Login lautet: 
 

http://www.schulmanager-online.de 
 
So gehen Sie vor: 

 

Aufruf des Moduls „Elternsprechtag“ 
 

 
 
Diese Kachel finden Sie auf dem Startbildschirm nach dem Login, sobald die Anmeldephase läuft. 
Dieses Jahr findet sie an folgenden Tagen statt: 

 16.11.-21.11.2018 für die 5. Klassen 

 23.11.-28.11.2018 für die 6.-10. Klassen 
 
Klicken Sie anschließend auf „Termine eintragen“. 
 

Eingabe der Zeit, in der Sie Termine wahrnehmen können 
 
Geben Sie nun den Zeitraum ein, in dem Sie Termine wahrnehmen können und bestätigen Sie mit 
„weiter“. 
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Auswahl der Lehrkräfte 
 
Wählen Sie nun die Lehrkräfte, mit denen Sie einen Termin vereinbaren möchten. Nutzen Sie hierbei 
bitte die Möglichkeit zunächst mit dem Klassleiter zu sprechen, da bei ihm/ihr alle Informationen der 
Fachlehrer zusammenlaufen. Natürlich können Sie im Bedarfsfall auch mit Fachlehrern einen Termin 
vereinbaren. 
Bestätigen Sie Ihre Auswahl anschließend oben oder unten mit einem Klick auf „weiter“. 
 

 
 

Idealfall: Ihr Zeitraum passt zu den freien Terminen 
 

 
 
Im Idealfall kommen Sie auf die nächste Seite, auf der Ihr persönlicher Zeitplan bereits zu sehen ist. 
Sie haben nun die Möglichkeit ggf. wieder von vorn anzufangen, um zusätzliche Lehrkräfte 
anzuklicken oder Ihren Zeitraum zu verändern. Sollte alles passen, bestätigen Sie diese Termine bitte 
mit einem Klick auf „Weiter“. ( Lesen Sie weiter bei: fertiger Terminplan) 
 

Mögliche Fehlermeldungen 
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Fertiger Terminplan 
 

 
 
Diesen Terminplan können Sie nun ausdrucken und zum Elternsprechtag mitnehmen: 
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Abgesagter Termin 
 
Sollte ein Termin bei einer Lehrkraft nicht stattfinden können, erhalten Sie sowohl über die 
hinterlegte E-Mail-Adresse, als auch über die Benachrichtigungen im Schulmanager eine Nachricht. 
 

 


