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          28.10.2018 

Sehr geehrte Eltern,  

liebe Schülerinnen und Schüler der Realschule 

Ichenhausen, 

dank eines neu abgeschlossenen Rahmenvertrages 

mit Microsoft wird die gesamte Schule in Zukunft 

mit der jeweils aktuellsten Version von Microsoft 

Office arbeiten. 

Darüber hinaus kann überaus preisgünstig (5 € pro Jahr Unkostenbeitrag) jedem Schüler 

Microsoft Office 365 ProPlus zur schulischen und privaten Nutzung zur Verfügung gestellt 

werden. Die Schülerlizenz berechtigt, Office auf bis zu fünf PCs oder Macs, fünf Tablets und fünf 

Smartphones zu installieren. Der Unkostenbeitrag wird – falls Sie das Office-Paket nutzen 

möchten – über eine Rechnung in „Schulmanager-Online“ eingesammelt. 

 

Über OneDrive stehen pro Benutzer 1 TB (= 1024 GB) Cloudspeicher zur Verfügung – dies gilt 

unabhängig von einer Installation der Office-Software. 

 

Die Software kann folgendermaßen auf dem PC bzw. Mac installiert werden: 

 

1. Gehen Sie auf die bekannte Schulseite www.rsichenhausen.eu und klicken Sie dort auf 

die Button „Office365“ >> „Log in“.  

Alternativ können Sie auch direkt folgende Adresse in Ihren Browser eingeben:  http://portal.office.com 

 

2. Dort mit den durch den Klassenleiter ausgehändigten Zugangsdaten anmelden: 

 

 Benutzername: vorname.nachname@rsichenhausen.eu 

Beispiel: kerstin.mueller@rsichenhausen.eu 

(Anmerkung: Der Anmeldename entspricht [im Normalfall] der Schul-Emailadresse.) 

 

 Passwort:  

Zur erstmaligen Anmeldung das einmalige Passwort nutzen, danach ein eigenes neues 

Passwort festlegen. 

 

3. Nach dem Anmelden rechts oben auf „Office installieren“ 

klicken. 
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Über den Punkt „Andere Installationen“ können Lizenzen wieder entfernt und damit für andere 

Geräte zur Verfügung gestellt werden, z. B. beim Wechsel oder Verlust eines Smartphones. 

 

Zur Installation auf einem Tablet oder Smartphone werden die Apps von Microsoft (z. B. 

„Microsoft Word“, „Microsoft OneDrive“, ...) aus dem App Store bzw. Play Store geladen. Beim 

ersten Start der App meldet man sich mit Benutzername und Passwort (siehe oben) an.  

 

Die Lizenz verliert am Ende eines Schuljahres ihre Gültigkeit und muss zum nächsten Schuljahr 

wieder neu angefordert werden. 

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn Gahbauer, unseren Systembetreuer bzw. die 

IT-Lehrer Ihrer Schüler. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 
gez. RSD Christian Pfeifer 

& 
gez. BerR Wolfgang Gahbauer 
 
  
 
 
 
 

- Bitte hier abtrennen -  
 

Antrag für die Nutzung von Microsoft Office 365 ProPlus  

(Rückgabe bis spätestens Freitag, den 19.10.2018 an den Klassenleiter) 

  

Nachname, Vorname       Klasse 

 

Hiermit beantrage ich für 5 € Unkostenbeitrag die Nutzung von Microsoft Office 365 ProPlus.  
Eine Rechnung für das Schuljahr 2018/2019 wird mir im Anschluss über den „Schulmanager-online“ 
erstellt. 

  

Ort, Datum       Unterschrift eines Erziehungsberechtigten 

 
Sollten sei keine Möglichkeit haben, diesen Abschnitt auszudrucken, genügt auch im gleichen 
Stil eine handschriftliche Bestätigung mit Unterschrift. 
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